Kooperationsrichtlinien Kurt-Eisner-Verein / -
Rosa-Luxemburg-Stiftung Bayern
ROSA

. o " . . . , LUXEMBURG
Einen Teil seiner politischen Bildungsarbeit setzt der Kurt-Eisner-Verein fir po- STIFTUNG

litische Bildung in Bayern e.V. (KEV) / die Rosa-Luxemburg-Stiftung Bayern (RLS) ~ BAYERN

. . . . . - - . KURT EISNER
in Kooperation mit weiteren Tragern, Organisationen, Institutionen um. Bei sol- VEREIN

chen Kooperationsveranstaltungen ist es uns wichtig, frihzeitig in die Planung

des Projekts eingebunden zu sein. Es geht dabei nicht nur darum, an der inhalt-

lichen und methodischen Ausgestaltung des Projekts mitzuwirken, sondern

auch Knowhow und Kontakte einzubringen.

Es sind einige nachfolgende Bedingungen zur Durchfiihrung, Darstellung und Abrechnung der Projekte
zu beachten. Ausnahmen bedirfen einer Absprache.

Kontakt zum KEV/RLS ist Uber die Mitarbeiter*innen des Regionalblros Miinchen Niklas.Haupt@ro-
salux.org (Biiroleitung) 089-51996353 oder Tanja.Brosch-Dobesch@rosalux.org, 089-51996351 mdg-
lich.

1. Planung

Der Antrag auf Kooperation muss dem KEV so friihzeitig wie moglich vorliegen, damit wir die Moglich-
keit haben, bei der inhaltlichen und methodischen Planung der Veranstaltung zu unterstiitzen. Weitere
Kooperationspartner*innen miissen bereits im Antrag genannt werden. Anderungen sind mitzuteilen.

* Bei Kooperationsveranstaltungen tritt der KEV/RLS als Mitveranstalter*in auf. Dies ist auf allen Ma-
terialien der Offentlichkeitsarbeit in geeigneter Form (inkl. Logo) zu vermerken. Dieser Hinweis kann
beispielsweise in dieser Form geschehen: ,Mitveranstalter: Kurt-Eisner-Verein/Rosa-Luxemburg-Stif-
tung Bayern“. AuBerdem sind auf Flyern, Plakaten, Anklindigungen auf Homepages, Videos und tber
Newsletter Hinweise auf die URLs des KEV und der Rosa-Luxemburg-Stiftung zu vermerken.
(www.kurt-eisner-verein.de und www.rosalux.de).

* Fur die Ankiindigung des Projektes auf der Website des KEV/RLS bendtigen wir mindestens zehn Tage
vor der Veranstaltung eine Ankiindigung. Sollte keine Ankiindigung vorliegen, behdlt sich der KEV vor,
die Fordergelder nicht auszuzahlen.

* Bei Kooperationsveranstaltungen wird im Vorfeld geklart, welche Kostenpunkte der KEV in welcher
Hohe Gbernimmt. Bei Veranderungen hinsichtlich der Kostenpunkte oder bei Abweichungen der Kos-
ten nach oben ist eine Abstimmung zwingend.

2. Durchfiihrung und Dokumentation

* Bei jedem Projekt ist eine Teilnahmeliste zu fiihren. Die Liste muss unterschrieben werden.

* Des Weiteren benotigen wir einen Sachbericht (per Email!) (iber das Projekt. Dieser soll den Verlauf
der Veranstaltung und ggf. Diskussion inhaltlich schildern und kurz auf die Methoden des Projektes
eingehen. Zudem ist es notwendig zu beschreiben, ob die Zielsetzungen des Projektes erreicht wurden.
Sehr gerne bekommen wir auch Bilder und Pressetexte von Veranstaltungen.

* Alle Dokumente sind auf der Website des KEV im Untermenti ,Projektforderung” verfiigbar.

* Falls der KEV keinen Infotisch bei der Veranstaltung machen kann, senden wir je nach Bedarf Mate-
rialien der Rosa-Luxemburg-Stiftung und des KEV zu.

3. Abrechnung
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* Fir die Projektabrechnung miissen die Originalunterlagen (keine Scans, Fotos oder Kopien!) bis spa-
testens drei Wochen nach Veranstaltungsdatum vorgelegt werden. Abrechnungen, die spater einge-
hen, kénnen nicht mehr ausgezahlt werden.

* Falls der Beitrag des KEV/RLS (u.a.) in der Zahlung von Honoraren an Referent*innen oder Modera-
tor*innen besteht, wird der Honorarvertrag immer zwischen dem/der Honorarempfanger*in und dem
KEV/RLS geschlossen. Honorarvertrige sind im Download-Bereich der Website (unter Projektforde-
rung) verfugbar. Der KEV braucht zwei, von dem/der Honorarempfanger*in unterschriebene Exemp-
lare im Original. Bitte darauf achten, dass die Adresse des/der Referent*in eingetragen wird.

* Honorarhohen orientieren sich an den Vorgaben des BMI sowie der aktuellen Vergiitungstabelle der
BAkoV! (Stundenangaben einschlieBlich Pausen - ohne Mittagspause):

Einsatzdauer Kategorie A Kategorie B
1 Stunde bis zu 72 € bis zu 111€
2 Stunden bis zu 144 € bis zu 222€
3 Stunden bis zu 216 € bis zu 333€
4 Stunden bis zu 288 € bis zu 444€
5 Stunden bis zu 360 € bis zu 555€
6 Stunden bis zu 432 € bis zu 666€
7 Stunden (Hochstsatz pro Tag) | bis zu 504 € bis zu 777€

* Falls der Beitrag des KEV/RLS (u.a.) in der Zahlung von Fahrtkosten besteht, bendtigen wir zur Ab-
rechnung das unterschriebene Formular ,Fahrtkostenabrechnung” (Download-Bereich). Erstattet
werden Kosten fiir die An- und Abreise mit OPNV und/oder Bahn gegen Vorlage und Uberlassung der
Originalbelege. Die Erstattung bei An- und Abreise mit PKW entsprechend der gefahrenen Kilometer x
0,20 € bis maximal 150 €. Taxifahrten und Flugtickets konnen nur in begriindeten Ausnahmefallen er-
stattet werden.

* Falls der Beitrag des KEV/RLS (u.a.) in der Zahlung von Ubernachtungskosten besteht, so ist unbe-
dingt eine Abstimmung mit dem Verein vorzunehmen. In der Regel kdnnen Hotelzimmer lber den
Verein zu giinstigeren Preisen gebucht werden. Anfallende Ubernachtungskosten werden ebenfalls
Uber das Formular ,Fahrtkosten” abgerechnet, auch hier sind Originalbelege einzureichen. Die Kosten
dirfen 70 € zzgl. Friihstlick (5,60 €) nicht liberschreiten, Ausnahmen wie z.B. Messezeiten miissen uns
im Vorfeld mitgeteilt werden.

* Der KEV/RLS nimmt nur Uberweisungen an Konten mit IBAN vor.

* Nach dem Jahreswechsel kann der KEV keine Zahlungen mehr fir das Vorjahr vornehmen. Abrech-
nungen missen bis spatestens 10. Dezember eines jeden Jahres eingegangen sein. Kosten, die erst
nach dem Jahreswechsel geltend gemacht werden, wird der Verein nicht mehr Glbernehmen, selbst
wenn der Antrag beschlossen und die Kosten tatsachlich angefallen sind. Dies ist bei der Planung und
vor allem der Abrechnung von Projekten des laufenden Jahres unbedingt zu beachten.

* Der KEV kann nur Rechnungen abrechnen, auf denen der KEV in der Rechnungsadresse genannt ist.
Die korrekte Rechnungsadresse lautet: Kurt-Eisner-Verein fiir politische Bildung e.V., WestendstraRe
19, 80339 Miinchen bzw. Kurt-Eisner-Verein fir politische Bildung e.V., Kénigstr. 95, 90762 Firth.
Sollte der KEV nicht in der Rechnungsadresse genannt sein, sondern die/der Kooperationspartner/in
ist es notwendig einen Zahlungsnachweis (Kontoauszug) des/der Kooperationspartner/in beizulegen,

! Giltig ab 01.01.2024
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aus dem hervorgeht, dass die Rechnung bereits beglichen wurde. Beim KEV wird dann ein Antrag auf
Erstattung gestellt, der im Download-Bereich verfiigbar ist.

* Druckkosten konnen nur erstattet werden, wenn alle Materialien, die gedruckt wurden, der Abrech-
nung beiliegen.

* Die Abrechnungsunterlagen sind vollstandig, wenn:
> die Materialien der Offentlichkeit rechtzeitig vorlagen
» die Teilnahmeliste im Original und unterschrieben vorliegt
» der Sachbericht (per Email) vorliegt

> fir alle — zu erstattenden Kosten — Originalbelege und (bei Fahrtkosten, Ubernachtungskosten
und Honoraren) die original unterschriebenen Formulare vorliegen.

4. Weitere Hinweise

Der Kurt-Eisner-Verein/ die Rosa-Luxemburg-Stiftung Bayern legt Wert auf ein geschlechtergerechtes
Verhéltnis an Referentinnen und Referenten.



